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Adatkezelési szabalyzat

A Szabalyzat meghatarozza a SZTAV Feln6ttképzd zrt. (tovabbiakban: Adatkezeld) altal
alkalmazott adatvédelmi és- kezelési elveket és az Adatkezeld adatvédelmi és- kezelési
politikajat.

A szabalyok kialakitasakor az Adatkezel6 az alabbi jogszabalyok el6irasait alkalmazta:

e az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol (,,Infotv.") szo6lo
2011. évi CXII. torvény,

e az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(a tovabbiakban: GDPR).

o afelnbttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVIL torvény
e a Munka Torvénykdnyvérdl szold 2012. évi L. torvény;
o aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény;

e a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szolé 315/2013. (VII. 28.) Korm.
rendelet;

Adatkezelés célja

Az oktatasi és vizsgaztatasi szolgaltatas nytjtasa, az Adatkezeld és tigyfelei kozott 1étrejott
szerzédés teljesitése, végrehajtdsa, a szerz0dés alapjan vallalt szolgaltatds nyujtasa, a
szerzOdéssel kapcsolatos kotelezettségek ¢€s jogosultsdgok igazolasa, a szerzddéssel
kapcsolatosan esetlegesen felmeriilo kovetelések érvényesitése, behajtasa, statisztikai elemzés
soran létrejott, fenti torvények hatalya ald tartozo adatok felvétele, taroldsa, felhasznalasa,
adatszolgaltatas teljesitése.

Az Adatkezelo adatai

Név: SZTAV Felnéttképzé zrt.
Székhely: 1149 Budapest, Angol u. 36.
Telefon: +36-1-267 6464

E-mail: sztav@sztav.hu
Cégjegyzékszam/birdsag: 01-10-041911
Adoészam: 10766718-2-42
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A szabalyzatban hasznalt fogalmak meghatarozasa

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6é barmely informacid; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Onalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az Adatkezeldt vagy az Adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

5. ,,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

6. ,¢rintett hozzajaruldsa”: az ¢érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét ¢és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez.

A kezelt személyes adatok kore

Felnottképzési szolgaltatassal és komplex szakmai vizsgaztatasi tevékenységgel
osszefiigeo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szolgaltatas nyajtasdnak biztositasa, képzéseken €s vizsgakon torténd részvétel,
jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, OSAP jelentés készitése,
bizonyitvany, Europass és bizonyitvany masodlat kiallitasa.

Kezelt személyes adatok:

e az Frintett neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének ¢és tartdzkodasi helyének cime, telefonszama, e-mail
cime, nem magyar allampolgar Magyarorszagon val6 tartozkoddsdnak jogcime és a
tartdzkodasra jogositdé okirat, okmany megnevezése és szama, sziilje, torvényes
képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama, tarsadalombiztositasi
azonosité jele, személyigazolvanyanak szama, munkajogi statusza;
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e a képzési jogviszonnyal Osszefiiggd adatok, amelyek a képzésben részt vevo iskolai és
szakmai végzettségével, nyelvi ismeretével, képzésbe torténd felvételével,
tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével, a képzéssel megszerzett szakképesités
vagy egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga helyével, idOpontjaval,
eredményével kapcsolatosak.

Az adatkezelés idétartama:
Jogszabalyokban — felndttképzési torvény és szakmai vizsgaszabalyzat — meghatarozott ideig.
Adatkezelés jogalapja:

a feln6ttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIL. térvény, valamint a komplex szakmai vizsgaztatas
szabalyair6l sz616 315/2013.(V111.28.) Korm. rendelet

Ezen adatok kezelése az Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatas teljesitéséhez, felnéttképzésben
torténd részvételhez sziikséges.

Oktatokkal és egvéb, az oktatast segito személyekkel osszefiiggo adatok

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld oktatasi és vizsgaztatdsi szolgaltatds nyujtasanak biztositdsa, bér és egyéb
jarandodsag kifizetésének biztositasa.

Kezelt személyes adatok:

Az Erintett neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga,
lakohelyének és tartozkodasi helyének cime, telefonszdma, e-mail cime, tdrsadalombiztositasi
azonosito jele, ado azonosito jele, munkajogi statusza, bankszamlaszama.

Az adatkezelés idotartama:

Amig az adatok torlését az FErintett nem kéri, minimum a jogszabalyokban —
tarsadalombiztositasrol és addzasrol sz616 torvény — meghatarozott ideig.

Adatkezelés jogalapja:

Az Erintett 6nkéntes hozzajarulasa, illetve GDPR 6. cikk. (1) bek. b. pont, melyet az Erintett a
szerzOdéskotés utjan a jelen Szabalyzat elfogaddsaban megnyilvanuld onkéntes és megfeleld
tajékoztatason alapuld nyilatkozataval ad meg.

Ezen adatok kezelése az Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges.
Adattovabbitas

Adatkezeld jogosult és kdteles minden olyan rendelkezésére allo és éltala szabalyszerlien
tarolt személyes adatot az illetékes hatdsdgoknak tovabbitani, amely adattovabbitasara 6t
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jogszabaly vagy jogerds hatdsagi kotelezés kotelezi. Ilyen adat tovabbitasa, valamint az ebbdl
szarmaz6 kovetkezmények miatt az Adatkezeld nem tehetd feleldssé.

Erintett jogai és jogérvényesités

Az Erintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a kotelez6 adatkezelések kivételével — torlését,
visszavonasat, élhet adathordozasi-, és tiltakozasi jogaval az adat felvételénél jelzett modon,
illetve az Adatkezel?6 II. pontban rogzitett elérhetoségein.

Adatkezelo altal alkalmazott adatvédelmi iranyelvek

Adatkezeld szolgaltatasainak igénybevételéhez elengedhetetleniil sziikséges személyes
adatokat az Adatkezel6 az érintettek hozzajarulasa alapjan vagy/és jogszabalyi felhatalmazas
alapjan és kizaroélag célhoz kototten hasznalja fel.

Adatkezel6 vallalja, hogy a birtokdba jutott adatokat a hatalyos hazai és unids jogszabalyok
rendelkezéseinek és jelen Tajékoztatoban rogzitett adatvédelmi elveknek megfelelden kezeli,
¢s azokat harmadik félnek at nem adja, kivéve, ha erre jogszabaly kotelezi.

Rendelkezés személyes adatokkal

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozas, illetve a személyes adatok torlése iranti igény
az Adatkezel¢6 levelezd rendszerén kiildott levélben kifejezett, irdsos nyilatkozattal kozolhetd.

A személyes adat torlésére vagy modositasara irdnyulo igény esetén a teljesitést kovetéen a
korabbi (torolt) adatok mar nem allithatok helyre.

Jogérvényesitési lehetoségek

Birosaghoz fordulas joga:

Jogainak megsértése esetén az Erintett birdsaghoz fordulhat. A birésag az iigyben soron kiviil
jar el, eljarasa illetékmentes.

Hatosagi eljaras:

Az adatkezeléssel kapcsolatban felmeriilt panasza, illetve jogainak sérelme esetén az Erintett
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, elektronikus
elérhet6ség: ugyfelszolgalat@naih.hu; weboldal: http://naih.hu) fordulhat jogorvoslatért.
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